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 TATA NASKAH DINAS 

ABSTRAK  

 

: - Dalam rangka efisiensi dan efektifitas administrasi penyelenggaraan pemerintahan 
daerah, perlu penyeragaman tata naskah dinas di lingkungan Pemerintah 
Kabupaten Lebak; 

- Peraturan Bupati Lebak Nomor 16 Tahun 2015 tentang Tata Naskah Dinas di 
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Lebak sudah tidak sesuai dengan dengan 
perkembangan organisasi, peraturan perundangundangan dan perkembangan 
teknologi komunikasi dan informasi sehingga perlu diganti; 
 

-   Dasar Hukum Peraturan Bupati ini adalah: UU No.23 Tahun 2000; UU No.23 Tahun 
2014  sebagaimana telah diubah dengan UU No.6 Tahun 2023; PP No.28 Tahun 
2012; Per ANRI No.5 Tahun 2021; Permendagri No.1 Tahun 2023. 
 

- Dalam Peraturan Bupati ini diatur tentang Tata Naskah Dinas dengan menetapkan 
batasan istilah yang digunakan dalam pengaturannya; Tata Naskah Dinas adalah 
pengaturan tentang jenis, susunan dan bentuk, pembuatan, pengamanan, pejabat 
penandatanganan dan pengendalian yang digunakan dalam komunikasi kedinasan. 
Jenis naskah dinas terdiri atas : naskah dinas arahan; naskah dinas korespondensi; 
dan naskah dinas khusus. Peraturan Bupati ini dibuat untuk Menciptakan 
kelancaran komunikasi tulis yang berdaya guna dan berhasil guna dalam 
penyelenggaraan pemerintahan umum dan pembangunan serta Mencapai 
keterpaduan pengelolaan tata naskah dinas antar instansi pemerintah. 
 

Catatan : - Peraturan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal diundangkan, yaitu tanggal 27 Juli 
2024; 

- Dengan ditetapkannya Peraturan Bupati ini, maka Peraturan Bupati Lebak Nomor 
16 Tahun 2015 tentang Tata Naskah Dinas di Lingkungan Pemerintah Daerah 
Kabupaten Lebak (Berita Daerah Kabupaten Lebak Tahun 2015 Nomor 16), dicabut 
dan dinyatakan tidak berlaku; 

- Lamp.: 58 Hlm. 

 


